Institutul Naţional de Statistica

    Direcţia Generală de IT şi Infrastructură Statistică

SC41 – 2010-2011
    INSTRUCŢIUNI DE COMPLETARE A CHESTIONARULUI

ÎN FORMAT XLS

1. Chestionarul electronic gol primit de la INS se numeşte SC41.xls (pentru învăţământul liceal).
2. In interiorul sheetului se completează câmpurile orange (obligatorii) şi cele albe. 
· Codul SIRUES se selectează din nomenclatorul NOM_SC41.XLS conform instrucţiunilor de mai jos.
· Codul SIRUTA al localităţii unde se află şcoala se caută în SIRUTA_SC_început.XLS conform instrucţiunilor de mai jos.
3. Saltul pe câmpurile care trebuie completate se face cu tasta TAB sau cu săgeata sus/jos, dreapta/stânga
4. Dacă apare săgeata de selecţie din nomenclator, se alege denumirea corectă şi apare automat codul corespunzător pe câmpul protejat care are culoarea galbenă. 
5. Sheetul  de identificare conţine câmpurile obligatorii cu care se va salva chestionarul personalizat cu codurile obligatorii, ceea ce va facilita încărcarea chestionarelor în baza de date a judeţului.  

6. Pe măsura ce se completează datele se fac şi corelaţiile iar în momentul in care se constată necorelarea, câmpurile aferente  se colorează in roşu. Atenţie: au fost prinse numai erorile considerate FATALE. Unele sheeturi au un buton „VALIDARE” pentru afişarea erorilor între capitole.
7. Celulele de total se calculează automat.
8. După completarea chestionarului, se face salvarea chestionarului, fără a interveni operatorul, utilizand butonul „Salvare Fisier dupa completare”.
9. Vă rugăm să transmiteţi fişierele salvate la  DJS, la adresa de email tele@<nume_judet>.insse.ro.

Observaţie:

Daca la intrarea in fisierul EXCEL primiti mesajul
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Vă rugăm sa setaţi nivelul de securitate astfel: din meniul Tools selectati optiunea Macro si apoi Security şi setaţi nivelul de securitate la nivelul LOW.

10. Pentru salvarea corecta a chestionarului, in identificare trebuie sa fie completate corect campurile:   
a) cod SIRUES
b) FILIERA

c) PROFIL
d) FEL UNITATE
e) FORMA DE INVĂŢĂMĂNT 
f) FORMA DE PROPRIETATE
g) FORMA DE FINANŢARE
h) MOD DE PREDARE
i) MOD DE FUNCTIONARE

j) LIMBA DE PREDARE

k) NUMAR FORMULAR
11.   Fişierul se salvează cu numele:
SC41_a_b_c_d_e_f_g_h_i_j.XLS   
12. Vă rugăm să transmiteţi fişierele salvate la  DJS, la adresa de email tele@<nume_judet>.insse.ro.

Procedură căutare cod SIRUES
Se deschide fişierul NOM_SC41.XLS prin dublu-click pe acest fişier în Explorer.

Se caută unitate de învăţământ după denumirea ei, folosind opţiunea din meniu  EDIT->Find
[image: image2.png]B3 Microsoft Excel - NOM_LICEE.XLS
&) File | Edit | View Insert Format Tools
=" 0% v
Y Copy oiC gy
H14 Paste Clrl+

B &

Data Windaow  Help

g aial

Type & question for help

~10 -/ B Z U

Reply with Changes.. End Review.. Ji

E=I I

e

A Paste Special

B

c_siny

1030

Delete

11| 10308189 COLEGIUL NATIONAL *

1410308191 COLEGIUL NATIONAL INOCHENTI
16| 12151310 LICEUL TEORETIC "PETRU MAIOR

17| 10111172 GRUPUL SCOLAR "AVRAM IANCU

1910308270 GRUPUL SCOLAR "DORIN PAVEL"
20 10800773 GRUPUL SCOLAR AGRICOL AIUD

22 10844559 GRUPUL SCOLAR AGRICOL BLAJ

26 | 10849755 CENTRUL SCOLAR AJUTATOR NR

23 10958099 COLEGIUL ECONOMIC "AVRAM IANCI
24 11052421 GRUPUL SCOLAR DE INDUSTRIE USOARA ALEA IULIA
25 11180273 GRUPUL SCOLAR INDUSTRIAL METALURGIC AIUD

1
2 EOR NR 1 AIUD
3 [ 1304043 Find. Cul+F__|RTE PLASTICE ALBA IULIA

4| 1301 Y [ANO-CATOLIC ALBA IULIA

5 | 13040227 SEMINARUL TEOLUGIC LICEAL ORTODOX "MIRTOPOLIT STE"
6 | 12150005 LICEUL MILITAR MIHAI VITEAZUL ALBA IULIA

7 | 11223776 GRUP SCOLAR'DR.LAZAR CHIRILA" BAIA DE ARIES

8 | 11180247 LICEUL TEORETIC "ACOB MURESAN" BLAJ

9 | 10308206 COLEGIUL NATIONAL "DAVID PRODAN" CUGIR

1010308220 COLEGIUL NATIONAL "LUCIAN BLAGA" SEBES

WRAM IANCU" CAMPEN]
1210308256 GRUP SCOLAR INDUSTRIAL JIDVEI

1310308139 COLEGIUL NATIONAL "HORIA CLOSCA SI CRISAN' ALBA U

U MICU KLAIN" BLAJ
"OCNA MURES

16 | 12150691 GRUPUL SCOLAR INDUSTRIAL SEBES

1810308268 LICEUL TEORETIC(CU CLASE 1) TEIUS

" ALBA IULIA

21 10844547 GRUPUL SCOLAR AGRICOL "ALEXANDRU BORZA" CIUMBRUD

8 SEBES

11149188 GRUP 5001 AR DF CHIMIE INDUSTRIAL A OCNA MURES

W45 M\NSC42

Ready

Draw~ ks | AuoShapess N N O M 4 @ @ | & -Z- A=

ki

Ll

| o

=z add
Caps UM A

<

[ 2]«

i »

Type: Microsaft Excel Warksheet Size: 167 KB

|G ez yBan o« ||EN

[157k8

[ My Camputer

W Micr | MIHEL [[EMic.. [ BEIND DI 118





La selecţia opţiunii se deschide fereastra „Find and Replace” unde se va introduce denumirea unităţii căutate şi apoi se apasă butonul <Find Next>
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Dacă a fost găsită unitatea căutată, se reţine codul din coloana [A] a fişierului, cod care reprezintă codul sirues al unităţii.

ATENTIE! Căutarea se poate face după un cuvânt sau mai multe.

In cazul în care nu aţi găsit unitatea căutată vă rugăm să luaţi legătura cu Direcţia judeţeană de Statistică pentru a identifica modul de rezolvare a situaţi.
Procedură căutare cod siruta de localitate
Se deschide fişierul SIRUTA_SCînceput.xls prin dublu-click pe acest fişier în Explorer

Se caută localitatea după denumirea ei, folosind opţiunea din meniu  EDIT->Find
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La selecţia opţiunii se deschide fereastra „Find and Replace” unde se va introduce denumirea localităţii căutate şi apoi se apasă butonul <Find Next>
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Dacă a fost găsită localitatea corespunzătoare, se reţine codul din coloana [A] a fişierului, cod care reprezintă codul siruta al localităţii.

ATENTIE! Există localităţi cu acelaşi nume în judeţe diferite. Pentru a localiza codul corect fişierul conţine şi denumirea judeţului şi localităţii. De exemplu, localitatea Tecuci există în judeţul Galaţi cu codul 75212 şi în judeţul Teleorman cu codul 152029 şi trebuie să o alegeţi pe cea corectă din punctul dvs. de vedere.

Vă mulţumim.

