Instructiuni de instalare si scurt ghid de operare
1. 
Cerinte sistem 
-
Procesor (MHz): recomandat 300, minim 233
-
Memorie (MB): minim 256, recomandat 1GB
-
Capacitate HDD (GB): minim 10, recomandat 20

-
Unitate: CD-ROM
-
Monitor: Super VGA sau un monitor cu o rezolutie mai ridicata

-
Imprimantă: Pentru tipărirea contractelor este nevoie de o imprimantă cu jet de cerneala sau laser cu o rezolutie de 600dpi care să folosească un driver de Windows™.
-
Sistem de operare: Microsoft ® Windows, recomandat Microsoft ® Windows™ Xp Professional Edition 
-
Microsof Excel din suita Office Basic Edition 2003 (recomandat)

-
Acces la Internet

2. Instalarea aplicatiei
Arhiva Notari.zip se salveaza pe hard disc pe unul din drive-urile C:, D: sau E: si se dezarhiveaza in acelasi loc.
In urma dezarhivarii, se obtine urmatoarea structura de directoare:
NOTARI\

NOTARI\CONTRACTE

NOTARI\DETRANSMIS

NOTARI\FISIERE
Directoarele CONTRACTE, DETRANSMIS si FISIERE sunt goale, iar in directorul NOTARI, exista fisierele “NOTARI.xls” si “macheta.xls”
Exemplu:
Daca arhiva Notari.zip s-a salvat pe drive-ul E, atunci prin dezarhivare se obtine urmatoarea structura:
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                Fig.1

Directorul NOTARI are urmatorul continut:
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Fig.2
3. Lansarea in executie a aplicatiei

Se deschide workbook-ul ‘NOTARI.xls’. In cazul in care apare mesajul din Fig.3,
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                                                                         Fig.3
se seteaza nivelul de securitate mediu in Excel, astfel:
- Din meniul Tools, Macro, se alege optiunea Security (Fig. 4).
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Fig.4
- La deschiderea ferestrei din Fig.5 se selecteaza medium.
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Fig.5
Se salveaza fisierul NOTARI.xls.

Se redeschide aplicatia si se alege optiunea Enable Macros (Fig.6).
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         Fig.6
3.1.     Setarea campurilor ‘Calea’ si ‘Calculatorul’
In prima pagina a aplicatiei (NOTARI), se completeaza campurile ‘Calea’ si ‘Calculator’. 
Calea se alege dintr-o lista si este alcatuita din drive-ul pe care s-a instalat aplicatia, urmat de directorul NOTARI.

Exemplu:

Daca aplicatia s-a instalat pe drive-ul E:, atunci din lista se alege “E:\NOTARI”. (Fig.7)
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Fig.7
Dupa completarea campului Calea, se utilizeaza butonul “Verificati daca programul este corect instalat”. Rezultatul actionarii acestui buton este una din ferestrele de mai jos din figurile 8 si 9.
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      Fig. 8
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Fig. 9

3.2
Stabilirea numarului calculatorului

Daca intr-un birou notarial completarea chestionarelor din anexele 2.1 si 2.2 se face pe un singur calculator, acesta va avea numarul ‘01’, completat deja, in mod implicit (Fig.10).
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Fig.10
In cazul in care in biroul notarial completarea chestionarelor din anexele 2.1 si 2.2 se face cu ajutorul mai multor calculatoare, acestea se numeroteaza incepand cu ‘01’ si pana la ‘0n’ unde n este numarul total al calculatoarelor utilizate. Numarul calculatorului se selecteaza din lista asociata campului ‘Calculator’.
Atentie! Dupa instalarea aplicatiei pe fiecare calculator si dupa stabilirea numerelor calculatoarelor, campul ‘Calculator’ nu se mai modifica pe niciuna din statii. In cazul in care pe un calculator se reinstaleaza aplicatia, acesta va avea urmatorul numar neutilizat.
Calculatorul cu numarul ‘01’ se considera a fi principal. Acesta este singurul de pe care se pot genera fisierele de transmis la DJS/Camera Notarilor Publici.

Inainte de generarea fisierelor de transmis, toate chestionarele in format electronic securizat (fisierele din directorul  ...\FISIERE), de pe toate calculatoarele, se transfera in acelasi director, pe calculatorul 01. 

4. Ghid de operare
Dupa instalare, se utilizeaza butoanele din pagina “NOTARI”. In continuare, descriem pe scurt, functiile fiecarui buton.
4.1. 
Introducere date din contract
Se sterg datele din foile Anexa 2.1 si Anexa 2.2 cu exceptia campurilor “Camera Notarilor Publici” si “COD FISCAL AL BIROULUI NOTARIAL” din Anexa 2.1 si se deschide pagina Anexa 2.1.

4.2. 
Intrerupere introducere date
Se salveaza toate datele din contract deja introduse. Se inchide aplicatia.

4.3.      Reluare introducere date
Acest buton permite introducerea datelor in continuare, fara a se sterge datele din contract, introduse anterior.

4.4.
Validare Contract
Are ca efect verificarea corectitudinii. Rezultatul acestor verificari apare intr-o fereastra.
4.5.
Imprimare contract
Se configureaza paginile si se listeaza la imprimanta "implicita" intreg contractul. Anexa 2.1 se imprima pe 2 pagini iar Anexa 2.2 pe una singura. Contractul nu poate fi imprimat daca nu este complet sau daca mai are erori. In cazul in care imprimanta "implicita" nu este compatibila cu setarile facute prin aplicatie, contractul se poate lista dupa salvarea lui.

4.6.
Salvare contract
Contractul introdus complet si fara erori este salvat intr-un fisier Excel avand numele cameraCF_nrcalc_nr_aaaallzz, unde camera este Camera Notarilor publici din Anexa 2.1, CF este Codul fiscal al biroului notarial din Anexa 2.1, nrcalc este numarul calculatorului, nr este numarul contractului iar aaaallzz este data contractului. Numarul contractului reprezinta numarul de ordine al contractului introdus corect si salvat. Fisierul care contine contractul salvat se gaseste in subdirectorul CONTRACTE.
In plus, in subdirectorul FISIERE, este generat fisierul cameraCF_nrcalc_nr_aaaallzz.txt. Acesta contine transpunerea contractului intr-un format securizat.
Atentie! Nu stergeti nici un fisier din directorul FISIERE!
4.7.
Generere fisier de transmis la DJS/Camera Notarilor Publici

Acest buton poate fi utilizat numai de calculatorul '01' si este folosit pentru generarea unui fisier securizat care contine toate contractele existente in directorul FISIERE. Numele fisierului generat este "cameraCF_aaaallzz.txt", unde camera si CF au semnificatia de la punctul 7, iar aaaa, ll si zz reprezinta anul, luna si ziua in care se genereaza aceast fisier. Nu pot fi generate mai multe fisiere de transmis in aceeasi zi.

La DJS/Camera Notarilor Publici se va transmite fisierul din directorul DETRANSMIS.
4.8.
Instructiuni

Butonul "Instructiuni" deschide foaia cu instructiunile de completare si de generare a fisierului securizat care urmeaza a fi transmis prin e-mail la DJS si Camera Notarilor Publici.

4.9.
 Import nomenclatoare

Acest buton este utilizat pentru importul unui nou nomenclator SIRUTA in aplicatie. Nomenclatorul din care se importa se gaseste in fisierul "NOTARI_NOMENCLATOARE.XLS' si acesta trebuie sa se afle in acelasi director in care a fost instalata aplicatia, director specificat in campul 'Calea' din pagina NOTARI.
Fisierul 'NOTARI_NOMENCLATOARE.xls este protejat, are o structura fixa si este alcatuit din 4 pagini (MUNICIPII, ORASE, COMUNE si Judete).
4.10.
Iesire

La iesirea din aplicatie, se actioneaza butonul 'Yes' pentru salvarea datelor deja introduse.
Exemplu
Pentru introducerea si salvarea unui contract se procedeaza astfel:

· Se deschide aplicatia. 

· Se verifica faptul ca a fost bine instalata cu ajutorul butonului “Verificati daca programul este corect instalat”
· Se actioneaza butonul “Introducere date” si se introduc datele din ambele anexe. Dupa completarea anexei 2.1 se utilizeaza butonul “Validare Anexa 2.1” iar dupa completarea Anexei 2.2, se utilizeaza butonul “Validare Anexa 2.1”.
· Se revine in pagina “NOTARI” si se valideaza intreg contractul cu ajutorul butonului “Validare contract”. In cazul unui contract corect introdus, apare fereastra din Fig. 11.
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Fig. 11 
· Se listeaza contractul cu ajutorul butonulul “Listare contract”. Daca listarea nu se realizeaza, aceasta se datoreaza faptului ca setarile paginilor facute prin intermediul aplicatiei nu corespund imprimantei “implicite”. In acest caz, se salveaza contractul si apoi se listeaza fiecare foaie de calcul a acestuia. Vezi functia “Salvare contract”. 
· Se salveaza contractul cu butonul “Salvare contract” 

Pentru obtinerea fisierului de transmis la DJS:
· Se copiaza toate fisierele din directorul  “FISIERE“ de pe toate calculatoarele din biroul notarial in directorul “FISIERE“ de pe calculatorul 01.

· Se deschide aplicatia pe calculatorul 01. 

· Se actioneaza butonul  “Generare fisier de transmis la DJS/Camera Notarilor Publici“

· Se transmite prin e-mail fisierul generat in directorul “DETRANSMIS“.
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